
Wie und wo kannst Du Dich anmelden?  
    
Ab Anfang Februar kannst Du mit Deinem 
Halbjahreszeugnis vorbeikommen und Dich 
anmelden.  
 
Am letzten Schultag vor den Sommer-
ferien legst Du Dein Abschlusszeugnis vor. 
Jetzt entscheidet sich, ob Du für den Besuch 
der kaufmännischen Berufsausbildung zu-
gelassen wirst. 
 
Du musst zur Anmeldung persönlich 
erscheinen.  
 
Mitzubringen sind 
 
- Einverständniserklärung der Eltern 

(sofern Du noch minderjährig bist) 
 
- tabellarischer Lebenslauf 

 
- letztes Zeugnis (Original) der zurzeit 

besuchten Schule 
 
- Personalausweis oder Geburtsurkunde 
 
-  Nachweis der Aufenthaltsberechtigung      

(Pass), wenn Du kein deutscher 
Staatsbürger bist  
 

Weitere Informationen erhältst Du bei uns im 
Sekretariat. 
 
Unsere Sprechzeiten: 
Mo – Fr von 9:00 bis 15:00 Uhr 
oder telefonisch im Sekretariat 
unter  030 39884-112 
Fax:   030 39884-119 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

MSA? 
BERUFSVORBEREITUNG? 

 
WIR MACHEN DICH FIT! 
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OSZ Banken und Versicherungen 
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 Kaufmännische Berufsfachschule 
Alt-Moabit 10 
10557 Berlin 

 
E-mail: 
mail@osz-banken-versicherungen.de
Internet: 
www.osz-banken-versicherungen.de 
 
U-Bahn: Turmstraße, dann Bus 245 
Bus:    187, 245 
S-Bahn: Hauptbahnhof 

mailto:mail@osz-banken-versicherungen.de


Kaufmännische Berufsfachschule am OSZ 
Banken und Versicherungen (OBF) 
 
 
Wen suchen wir? 
 

 
 Du bist zwischen 16 und 21 Jahre alt, 

hast noch keinen Ausbildungsplatz 
und bist an wirtschaftlichen 
Zusammenhängen interessiert? 

 
  Du hast noch keinen Mittleren 

Schulabschluss (MSA)? 
 

Dann bist Du bei uns richtig! 
Wir machen Dich fit! 

 
Die einjährige Berufsfachschule (OBF) 
am OSZ Banken und Versicherungen 
bereitet Dich auf eine kaufmännische 
Grundausbildung vor.  
 
Durch die angebotenen Zusatzqualifika-
tionen verbesserst Du Deine Chancen 
bei Bewerbungen für eine Bank- oder 
Versicherungsausbildung, aber auch für 
eine Ausbildung in anderen 
Unternehmen. 
 
Durch unsere intensive Prüfungs-
betreuung auf dem Weg zum Mittleren 
Schulabschluss gelingt auch Dir dieses 
Mal der Abschluss. 
 
 

Kaufmännische Berufsfachschule am OSZ 
Banken und Versicherungen (OBF) 
 
 
Was erwartet Dich? 
 
 
Unterrichtsfächer  
 
A. Allgemeiner Lernbereich:       
- Deutsch 
- Sozialkunde 
- Englisch  
- Sport 
 
B. Berufsbezogener Lernbereich:    
- Wirtschaftslehre 
- Rechnungswesen 
- Wirtschaftsmathematik 
- Textverarbeitung 
- Betriebspraxis/Datenverarbeitung 
 
C. Zusatzqualifikationen:    
- Computerführerschein (Xpert-Prüfung) 
- Bankbetriebslehre 
- Versicherungslehre 
 
D. Spezielle Förderkurse  
 - Mathematik* 
 - Deutsch* 
 - Englisch* 
* (für die Vorbereitung auf die Prüfungen zum Mittleren 
Schulabschluss oder für die Aufnahme in ein Gymnasium) 
 - Bewerbungstraining 
 
 
 

Kaufmännische Berufsfachschule am OSZ 
Banken und Versicherungen (OBF) 
 
 
Welche Möglichkeiten hast Du nach 
diesem Jahr? 
 

 Kaufmännische Berufsausbildung 
 
Du hast nach einem erfolgreichen Abschluss 
der einjährigen kaufmännischen Berufs-
fachschule erhöhte Chancen bei der 
Bewerbung um einen Ausbildungsplatz. 
 

 Ausbildung zur/zum Bürokauffrau/-
mann 

 
Alternativ kannst Du danach am OSZ Banken 
und Versicherungen eine dreijährige Ausbil-
dung zur/zum Bürokauffrau/-mann absol-
vieren. Dabei wird das 1. Ausbildungsjahr der 
einjährigen Berufsfachschule angerechnet. 
Die Abschlussprüfung legst Du vor der In-
dustrie- und Handelskammer ab.  

 
 Berufliches Gymnasium  

 
Mit einem guten Mittleren Schulabschluss 
kannst Du am OSZ Banken und 
Versicherungen auch das Abitur (Allgemeine 
Hochschulreife) erlangen. 

 
 Fachoberschule 

 
Du kannst die Fachoberschule besuchen (2 
Jahre Vollzeitform) und schließt sie mit der  
Fachhochschulreife ab. 


