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Übersicht 4: Einjährige und dreijährige kaufmännische Berufsfachschule (OBF) 
 

 
Themen: 
 

1. Jahr (einjährige OBF): 
 
Mündliche und schriftliche Kommunikation: 
Bewerbungsverfahren, Arbeitstechniken anhand von Sachtexten und Literatur, schriftliche 
und mündliche Berichtsformen, Gespräche führen, kommunizieren, beschreiben und 
schildern, Medien. 
 
Sprachliche Normen: 
Erweiterung der sprachlichen Kompetenz, 
grammatikalische Strukturen 
 

2. Jahr: 
 
Mündliche und schriftliche Kommunikation: 
Protokollieren, Argumentieren, Diskutieren, Vortragen, Referieren, Informationen auswerten, 
Berichten. 
 
Sprachliche Normen: 
Wortbildung, Modus, Fremdwörter, 
Literatur, kreatives Gestalten: 
Dialogische literarische Formen (z.B. Theaterstücke) untersuchen, entwickeln, präsentieren. 
 

3. Jahr: 
 
Mündliche und schriftliche Kommunikation: 
Werbung, Bewerbung, Projekte vorbereiten und durchführen. 
 
Sprachlich Normen: 
Rechtschreibung, Zeichensetzung, Stil und Kommunikation, 
Literatur, kreatives Gestalten: 
Lyrische, epische und dramatische Texte untersuchen und selbst gestalten. 
 
 
 


