Vorbemerkungen zum
Rahmenlehrplan 3-jahrige Berufsfachschule
Betriebliches Rechnungswesen
Schulische Ausbildung zur/zum Burokauffrau/Burokaufmann
am Oberstufenzentrum Banken und Versicherungen

in Berlin Mitte

Das 1. Ausbildungsjahr zur schulischen Ausbildung zur/zum Burokauffrau/Burokaufmann gilt durch
den erfolgreichen Besuch der 1-jahrigen Berufsfachschule als absolviert.

Der Lehrplan zur 3-jahrigen Berufsfachschule fiuhrt damit den Unterricht mit Beginn des 2.
Ausbildungsjahres fort.

Die Vorbemerkungen zum 1-jahrigen Rahmenlehrplan gelten grundsétzlich fiir diesen Rahmen-
lehrplan.

Einschrdnkungen sind allerdings hinsichtlich  der prifungsrelevanten Themen des
Rechnungswesens zu machen. Hier liegt die unterrichtliche Erarbeitung in den Handen des
Rechnungswesen-Kollegen.

Insbesondere in den ersten Wochen sind die Themen des 1. Ausbildungsjahres zu vertiefen, bevor
mit den erganzenden Themen begonnen wird.

Soweit die Unterrichtszeit es ermdglicht, sollte in Abstimmung mit den BP-Kollegen die Anwendung
eines FIBU-Programms gelbt werden.

Rahmenlehrplan 3-jahrige Berufsfachschule (Burokauffrau/Burokaufmann)

Bildungsgang: Wochenstunden Summe/ Bemerkungen
Burokaufmann Ausbildungsjahr
1. Ausbildungsjahr 2 80
2. Ausbildungsjahr 6 180 3 Monate Praktikum
3. Ausbildungsjahr 6 240
Insgesamt 500

. . . Anzahl
Lehrplanabschnitt Hinweise d. EStd.

1. Ausbildungshalbjahr

1  Inventur, Inventar, Bilanz 10
2  Grundkategorien der Werteveranderung 8
3 | Erfolgsvorgange 12
Klassenarbeiten, Tests und Sonstiges 10

40

2. Ausbildungshalbjahr

4 - Ermittlung des Erfolges im Handelsbetrieb 20
5 Umsatzsteuer 10
Klassenarbeiten, Tests und Sonstiges 10

40
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3. Ausbildungshalbjahr
6 | Organisation der Buchfuhrung 16
7  Beleggeschéaftsgang (GroRhandel) 30
8 | Beleggeschéftsgang (Industrie) 34
9  Personalwirtschaft 20
Klassenarbeiten, Tests u. Sonstiges 10
unverplant 10
120
4. Ausbildungshalbjahr
10 Anlagenwirtschaft 25
11 Finanzierung und Wechsel 25
1 Klassenarbeit und Tests 8
unverplant 2
Praktikum (3 Monate)
60
5. Ausbildungshalbjahr
12 Jahresabschluss 65
13 Kosten- und Leistungsrechnung 35
Klassenarbeiten, Tests, Sonstiges 10
unverplant 10
120
6. Ausbildungshalbjahr
13 Kosten- und Leistungsrechnung 15
(Fortsetzung)
Prifungsvorbereitung 70
1 Klassenarbeit, Tests 10
unverplant 25
120
Gesamtstunden (1. bis 6. Halbjahr) 500
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